Diarienummer: 2026-03346-03
Datum: 2026-05-04

Vill du ha ett meningsfullt jobb som gor skillnad for
manniskors integritet och forskningsetik?
Etikprovningsmyndigheten séker en handlaggare till kontoret i Lund. Har far du en
mojlighet att bidra till en trygg och etisk forskning som berér manniskor i hela
Sverige. Vi soker dig som trivs med ordning och reda, gillar administration och vill
vara en del av ett litet men engagerat team dar alla hjalps at. Vi erbjuder ett
varierande jobb dar du har kontakt med bade forskare och kollegor runt om i landet -
och dar din noggrannhet och servicekansla verkligen gor skillnad.

Om oss

Etikprovningsmyndigheten ar en liten myndighet med stort ansvar. Vi finns pa sex
orterilandet och ser till att all forskning som involverar manniskor sker med hdnsyn
tillindividens integritet och varde. P& kontoret i Lund blir du en del av ett team pa tre
personer, dar arbetsgladje och samarbete ar viktiga ingredienser i vardagen. Var chef
utgar fran Uppsala men vi jobbar tatt ihop 6ver ortsgranserna med hjalp av digitala
verktyg och regelbundna traffar, bade fysiskt och digitalt.

Vi gillar korta beslutsvagar, oppet klimat och att alla bidrar till hur vi utvecklar rutiner,
arbetssatt och arbetsmiljé. Har ar ditt engagemang viktigt.

Om jobbet

Som handlaggare har du ett helhetsansvar for etikansokningar som kommer in
myndigheten. Ditt ansvar ar bland annat att se till att ansdkan ar komplett infor
beslut, att stotta de som fattar beslut med vad t.ex. praxis sager, och att skriva
beslut. Det ar dock inte du som ar inte foredragande och eller fattar inte beslut.

Andra delar av jobbet kan till exempel vara:

e Ge stod och rad per telefon eller mejl till forskare som har fragor om
etikprovning eller deras etikansdkan.

e Handlagga begaran om utldmnande av allmanna handlingar och goéra
sekretessprovningar.

e Skota administration kring beslutssammantraden, skriva protokoll och ta
fram utkast till beslut.

e Handlagga ansdkningar om andringar i redan godkanda arenden.

e Deltaidet gemensamma praktiska kontorsarbetet och andra
utvecklingsuppgifter.

Arbetet sker bade sjalvstandigt och i nara samarbete med kollegor, bade i Lund och
pa vara andra orter. Vi erbjuder mojlighet att arbeta delvis péa distans. Tjansteresor
forekommer vid behov av arbete pa andra orter eller vid myndighetsgemensamma
moten.

Vem ar du?

Vi sOker dig som ar noggrann, strukturerad och ansvarstagande — och som tycker om
att ge service och stéd i vardagen. For att trivas i rollen behover du ocksa gilla att
arbeta sjalvstandigt och kunna prioritera bland arbetsuppgifter.
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Vivill att du har:
e Relevant hogskoleutbildning eller motsvarande erfarenhet.
e Flerarig erfarenhet av handlaggning inom offentlig sektor.
o Tidigare erfarenhet av att handlagga etikansokningar.
e Mycket god datorvana och erfarenhet av olika system.
e Mycket goda kunskaper i svenska och engelska i bade tal och skrift.
e Erfarenhet av diarieforing, arkivering och sekretessprovning av handlingar.
e Mojlighet att paborja anstéallningen snarast.

Stor vikt laggs vid dina personliga egenskaper. Vi soker dig som:

e Har stor formaga att sjalvstandigt planera och prioritera ditt arbete.

e Har stor formaga att anpassa arbetet efter det som behovs for stunden.

e Har stor ansvarskansla for bade ditt eget arbete och gemensamma
uppgifter.

e Haren positivinstallning till din arbetsplats och dina arbetskamrater.

e Har en samarbetsvilja och latt for att kommunicera med andra.

e Haren prestigelos installning till alla typer av arbetsuppgifter, inklusive
praktiska uppgifter pa kontoret.

Vi erbjuder dig:
e Ett meningsfullt jobb med samhallsnytta.
e Korta beslutsvagar och mojlighet att paverka.
e Ett 6ppet och hjalpsamt arbetsklimat.
o Flexibel arbetsplats med mojlighet till visst distansarbete.

Ovrigt:

Plats: Lund

Omfattning: Heltid

Anstallning: Tills vidare-anstallning, provanstallning kan komma att tilldmpas
Tilltrade: Snarast

Loén: Individuell lBnesattning

Sok senast 20 maj 2026!
Skicka din ansokan till: registrator@etikprovning.se
Ange ditt namn och dnr 2026-03346-03 i &mnesraden.

Etikprovningsmyndigheten vardesatter de kvaliteter som jamn kdnsfordelning och
mangfald tillfér verksamheten. Vi ser darfor garna stkande av alla kon och med olika
fodelsebakgrund, funktionsvariationer och livserfarenhet.

Fragor?

Kontakta garna handlaggarchefer:

Sofi Pahlin, Uppsala, 010-475 08 07, sofi.pahlin@etikprovning.se

Anna Alexandersson, Linkoping, 010-475 08 13,
anna.alexandersson@etikprovning.se

Fackliga representanter

Sara Thomasdotter Berggren, sara.thomasdotter.berggren@etikprovning.se
Charlotte Holdar, charlotte.holdar@etikprovning.se
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